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Instructivo de Acceso y Uso de Classroom para docentes

Los siguientes pasos son para ingresar a su correo electronico (Gmail) suponiendo un acceso desde
una computadora personal (no un dispositivo movil como el celular, después mencionaremos el acceso

desde un dispositivo movil).

Primero debe lir el navegador de internet dwi preferencia, aunque para asegurar el Gptimo
funcionamiento de todas las herramientas déal@ajorma,le recomendamos que use Google Chrome. lagres

a la siguiente direccion web para descargar la Gltima actualizattitn//www.google.com/intl/es/chrome/

Hay dos maneras de acceder a classroom:

La primera; el docente recibira un corred A®MINISTRADOR en su correo electrénico particular,
gue es una invitacion que se deB&€EPTAR para ser docente del aula virtual que le corresp@enda

asignatura.
Una vez abierto el navegador:

1. Ingree awww.gmail.comen la barra de direcciones y presdnter.

2. Utilicesu cuenta de usuariiombre.apellido@gmail.compresiongEnter.

Google N
Google 3. Ingre® tu contrasena
Iniciar sesion o )
— Te damos la bienvenida predefinida y presian
@ gwilliamsgp@gmail.com v Enter,
{ ............. ®
¢Has olvidado tu correo electronico?
No es tu ordenador 3 el m ara 3 ¢Has olvidado tu contrasena?
esion de forma privada. Mas informacion m

C“:‘d! o m

Espafiol (Espafia) ~


https://www.google.com/intl/es/chrome/
http://www.gmail.com/
mailto:nombre.apellido@gmail.com
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4. Sigalos pasos que se indican. No olvide de anotar en un lugar seguro en caseatdvige.

5. Ahora deberia de veu bandeja de entrada de Gmail el correADMINISTRADOR quele ha enviado un
enlace para ser docente de un aula virtual lo cual hacppdar.

La segunda; el docente puede crear una cuenta en clagsd@ularingresando a esta direccion web

https://classroom.google.comrdn su correo electrénico personal y de ahi administrar sus clases virtuales.

Invitar a alumnos o grupo de alumnos
Puede utilizar un correo electronicd deimnode la siguiente manera:
1. Vayaaclassroom.google.com.

2.Hagaclic en la clase a la que quieras afiadir alumnos o grupos de alumnos.

. . . &
3.En la parte superior, gaclic en Personas * Invitar a alumnos ‘e,

— ANAPOL 113 Comunicacion Oral y Escrita I-Il Tablén T e ana S Califinarinnes @ HH o

er. Curso 1ra. deccio

De

Profesores

@ Administrador ANAPOL

Alumnos &

alos alumnos o dales el codigo de la clase: tibjfsi

4. Para hacerlointroduzca la direccién de correo electrénico del alumno o cuando empiece a escribir, la

funcién de autocompletar mostrara una lista de alumnos o gsupssjue el correo ya esta agregado
4. En Resultados de busquedaghelic en elcorreo deblumnopara agregar

5. (Opcional) Para invitar a mas alumnos o grupos,a#gstpasos 3y 4.


https://classroom.google.com/
https://classroom.google.com/
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6. Hagaclic enlnvitar.

Después de enviar la invitacién por correo electréichsta de la clase se actualiza para mostrar los
nombres de los alumnos invitados.

También se pueden agregar alumpogporcionandeel codigode la clasgara que se inscriban ellos
mismos.

Puede compartir el cddigo con tus alumnos de varias formas. Por ejemplo, puede mostrar el codigo
en una proyeccion o copiarlo y compartirlo.
1.Vayaaclassroom.google.com.

2.Hagaclic en la clase.

3. Si quiere mostrar elodigo rapidamenten una proyeccion, hagaclic en Pantalla completdebajo del

nombre de la clase situada junto al cédigo. Para ampliar la vistaaeuehcer clic en Pantalla completa

4. Hagaclic en Ajustes y selecciona una ofati

ANAPOL 113 Comunicacion Oraly Escrita -

Tahla Trahain Az placa Darepnae Falifirarianae e
_ aoion abaj0 oe clase rersonas Lalmcaciones | 4 @ "
er.Curso 1ra. Seccion —

5. Para mostrar eddigo en una proyeccion, vayaa la seccion General (junto al c6digo) yaalic en la
flecha haciaabajc ™ * Mostrar.

General \

codigo de la clase tjbjfsi -

Tablén Los alumnos pueden publicar y Mostrar
Copiar

Trabajo de clase en el tablén de anuncios Mostrar notificaciones ¢ Sambiar
Inhabilitar
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6. Hagaclic enPantalla completa para ampliar la vista

7. Para copiar el codigo que va compartir sos alumnos, &yaa la seccion General y, junto al cddigo,
hagaclic en la flecha hacia aba,” * Copiar.

Proporcione estas instrucciones a los alumnos:

1. Inicia sesion en Classroom desdeclassroom.google.com.
2.En la pagina Clases, ¢iclic en Afiadir + * Unirse a una clase.

3. Introduzca el cédigo y hagaclic en unirse.

Una vez dentro del aula virtual d& asignaturapodra observacémo se distribuyen los distintos

elementos y herramientas de la plataforma. Al abrir una clase lo primero que réees el Tablero de

Novedades de la clasevirtual:

(< C  #§ dassoomgoogie.con/u/2/cOTWMTYAODMINT

x M

3 Aghaconss @ Wesspy M Gral @ YcTite Q Ve fy Todicr G Googe G CGooge N Adce-Downices

= ANAPOL 11t Primeros Aufos -8 Calificacionss @ o

ANAPOL 111 Primeros Auxilios |-

fer. Curso 1ra. Seccion
Cadigo de la clase

Eniace de Meet Mips gle.comiookup/fowisypart Q)

11

Fecha de entrega
pronma

@ Administrador ANAPCL ha publicado nueve materiat Material Unidad Ill

@ Administrador ANAPCL ha publicado nosvo material Materiales Unidad Il
18 ad


https://classroom.google.com/
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Tablero de Novedades (pizarra) de ClassroomVersion para computadora personal

1. Tablon o Novedades: Es la seccion actualmente mostrada en la figura, incluye el titulo/presentacion de |
clase, recordatorios de tareas por entregar y las publicaciones hechas por los préfedarédataforma
instituciona) se recomiendao cambiar los nombres de las asignaturas ya que el administrador le asigna un
ndamero y un orden para el control respectivo

2. Trabajo de Clase: En esta seccién se muestran todos los temas aigaaturacon sus distintas tareas,
trabajos y explicaciones. Tambiégnutiliza para entregar tus trabajos y verificar las correcciones y puntajes.
Todas las aulas virtuales institucionales tienen predeterminado divisiones por unidades, materiales y
tareas.

En esta seccion tendra acceso a todas las asignaturas que han publicado explicaciones, trabajos, tar

evaluaciones, también tendra acceso a herramientas Utiles integradas a la plataforma como ser:
Ver su trabajo: Son los trabajos y clases que te fueron asignados
Meet: Nuevamente el acceso a la sala de videoconferencias
Google Calendar: su calendario institucional donde podra ver las tareas con su fecha de entrega.
Carpeta de Drive de l@lase: Carpeta con recursos (archivos) de utilidad.

Esta seccion esta organizada por temas o dias de clase y es donde podra cumplir con una de las princi
funciones, la entrega de tareas y evaluaciones.
3. Personas: Aqui encontraras todos Igmarticipantes de la clase, alumnos (tus comparieros) y profesores
(incluido el administrador de la plataforma institucional)

4. Codigo de la clase: es el cédigo que se encontrara en tu asignatura de Moodle para pcatee imgresar a

su asignaturan Classroom.

5. Este es el enlace a la sala de videoconferencias de la clase a través de Google Meet, una vez quéle las
indicaciones sobrbkorario de videoconferencias es tan simple como haceliaen este enlace y unirse a la
sala de clases directamente. Cabe destacar que este esnlace a una sala de videoconferencias permanente
donde los alumnos podran reunirse de manera virtual ain después del horario de clases para comg

experiencias y aclaraciones, solo deben ponerse de acuegitesar a la sala de videoconferencias a través de
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este enlace. En caso de que una sala virtual no tenga enlace, se puede crear uno, ingresando a agrstes, Iu

General @ clic en la parte que didgenerar enlace de Meet.

-
i)

l WhatsApp X | ( 3formasdeimprimiriapantall: X [ ANAPOL 326 Sociologia/Policia = X o SLELX
&« @ @ classroom.google.com/u/1/c/OTiwMjUwODgyMzRa he g . :
X Ajustesde clase Guardar

General

Cadigo de la clase 6gxbvah ~
Tablén Los alumnos pueden publicar y comentar -
Trabajo de clase en el tablén de anuncios Mostrar notificaciones contraidas =

Mostrar elementos eliminados
Solo los profesores pueden ver los elementos eliminados.

Reslimenes para padres o tutores
Ver gjemplo

Generar enlace de Meet

Escritorio BBBIC °  ES | e ¢
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Luego de generadl link, hagaclic enGuardar que se encuentra en la parte superior lado derecho y

listo, el link apareceré ahora también e ablon.

- -
l & WhatsApp x ‘ n 3 formas de imprimir la pantalla = X B ANAPOL 212 Inglés II-IV 2do, €1 X °
<« C @& classroom.google.com/u/1/c/OTIwMjl2MDg2Njha
x Ajustes de clase
Codigo de la clase hriochwx -
Tablon Los alumnos pueden publicar y comentar -
Trabajo de clase en el tablén de anuncios Mostrar notificaciones contraidas -

Mostrar elementos eliminados

Solo los profesores pueden ver los elementos eliminados

Restiimenes para padres o tutores

Ver gjemplo
Meet

Q Classroom admite ahora Meet https://meet.google.com/lookup/be2xgéuije -
Mas informacion

Visible para los alumnos .

@ Calificaciones }

s
E Escritorio W Biblie

T i |l 3
' ® WhatsApp X | B 3 formesde imprimirlapantalls X [} ANAPOL 212 Inglés -V 2do. €. X o L)
&« C @ classroom.google.com/u/1/c/OTIwMjI2MDg2Njha e ‘
== ANAPOL212Ingles]ll:IV Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones TR o

2do. Curso Tra. Seccién

ANAPOL 212 Inglés IlI-IV

2do. Curso 1ra. Seccion

Cadigo de la clase hriohwx [}

Enlace de Meet https:/meet.google.com/lookup/be2xq6uijé Q

Subir foto

11

Fecha de entrega

[ ]
proxima @

Vertads Comunicate con tu clase aqui

Se han guardado los ajustes

D Crea y programa anuncios.

@ Responde a las publicaciones de los alumnos

» 97
Escritorio M Biblio ” s " &y 7:22

06/05/2020
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6. Proximas tareas a entregar: Cuando un profesor asigne una tarea con puntaje y fedmrdga, apareceran
en este apartado los recordatorios de lo que debe hacer, también recibird un correo electronico al respecto

cada tarea que se cree.

Extension de Chrome para Videoconferencias

La extension del navegador Google Meet Grid Vieaee que sea posible ver a todos los participantes
presentes en la sala virtual de Google Meet.

Recomendamos la instalacion de la extensién Google Meet Grid View en los navedadores Chrome
Google al utilizar notebook o computadora de escritorio partdikzacion durante las videoconferencias de

Google Meet.

Con la extension Google Meet.

® WhatsApp X © Meet ebf-siss-ehw @® X M Anuncio nuevo: “Felzdomingo - X | Y Clases x| + - a X

=2 C & meetgoogle.com/ebf-eiss-ef - C’B & :
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Acceso a traves de dispositivos moviles

A continuacion|e mostramos las aplicaciones que necesitara si va a interactuar con la plataforma a tra

desu teléfono celular o tablet.

1. Ya sea que tenga un dispositivo Android, través de Google Play (Play Store) o un dispositivo Apple, a tra

de la App Store.

-

Google Play App Store

Descargela aplicacionGoogle Classroom

Google Classroom
Google LLC

2. Abrala aplicacion Classroom y configaa

2.1 Iniciey pulse sobreEmpezar

2.2 Afadasu cuenta

Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores
ahorrar tiempo, comunicarse y organizarse.

Elige una cuenta para Classroom
EMPEZAR williamsgarcete96@gmail.com

gwilliamsgp@gmail.com

Anadir cuenta

Al unirte al programa, aceptas compartir tu informacion
de contacto con las personas de tu clase. Mas
informacion
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Puede que la aplicacida pida que el dispositivo (celular o tablet) tenga seguridad como un pin, contrasefi
0 patron para desbloqueo de pantalla (se puede quitar luego).

2.3 Acepte las condiciones 2.4Pulse sobrsu clase
Google
Te damos la bienvenida = Google Classroom +

@ anapol@isepol.edu.py

ANAPOL 421 DefensSiBera>

" = St 4to. Curso 2da. Seccién
Publicamos los Términos del Servicio de Google

para que sepas qué deberias esperar al usar

nuestros servicios. Al pulsar "Acepto’, aceptas estos 44 alumnos

términos.

Asimismo, aceptas los ANAPOL 422 EdUCaCm. H
Términos del Servicio de Google Play para habilitar 4to. Curso 2da. Seccion

el descubrimiento y la gestion de aplicaciones.

Recuerda que en nuestra Politica de Privacidad se
describe como gestionamos la informaciéon que se
genera cuando usas nuestros servicios. Puedes
visitar tu cuenta de Google (account.google.com)
para hacer una revision de privacidad o para ajustar
los controles de privacidad en cualquier momento.

ANAPOL 423 Estadistigas

4to. Curso 2da. Seccion
@

43 alumnos

ANAPOL 424 Leyes E cia...

4to. Curso 2da. Seccion

36 alumnos

ANAPOL 425 Tacticas y Tec..

4to. Curso 2da. Seccion

i o <
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2.5. Ahora podra ver todas las funcionalidades ya explicadas en el entorno de escritorio:

1826 «z. =2 1. Sala de videconferencias a través de Neeface).
= O ®
2. Tablero de Novedades (pizarra) de la clase

3. Trabajo de Clase

ANAPOL 111 Primeros Auxilios I-1l

1er. Curso 1ra. Seccién

4. Personas

@ Compartir con la clase.
=

11

@ Nuevo material: Material Unidad Il
18 abr.

nentario de clase

Nuevo material: Materiales Unidad
[}

@

8 abr

/

@ Nuevo material: Materiales Unidad |
Al

Aadir ur
nadir un comentario de clase
18 abr.

Aadir ur

2 3 4
= B 2

Tablon Trabajo de clase Personas

1] @) <
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Videoconferencias

Los alumnos de las distintas asignaturas tendran videoconferencias agendadas periédicatieinid
del docentea las cuales se accederan a través del enlace disponible en el Tablero de Novedades de la clas

Para acceder a lasd@oconferencias a través de una notebook o computadora de escritorio no neces
mas que una camara web y micréfono, que la mayoria de las notebooks traen integradispositivo mévil
Al ingresar a la videoconferencia debera dar permiso al navedadoternet para usaucamara web yu

microfono, como se indica en los 4 pasos de la siguiente imagen:

nosandinot X | Y Clases SIIEE © Google Mect

€ > C & meetgooglecom

J @  Seguir permitiendo que hitps//
meet.google.com scceds a la chmara y al -
micrdfono \

|

O Bloguesr siempre el acceso s la chmara y ol
micréfono \

Videoconferencias ¥4k ot e Gooctel
premium. Ahora gratis para
todos.

enamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
inegocios seguras, de modo que sea gratuito y esté
nible para todos.

B3 Ingresa el cédigo de rel

Para poder acceder a las videoconferencias desdespositivo movil (celular, tablet o similar) debe
descargar la aplicacion Meet de Google:

Hangouts Meet
Google LLC

Una vez instalada la aplicacion, podra acceder a las videoconferencias a través de la aplicacion Meet
dispositivos moviles.
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